BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG DAI HQC ‘ Pgc lap — Tw do — Hanh phuc
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

sé: 1478 /OP-TPHHN Ha Ngi, ngay 11 thang 6 ndm 2025

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh cong tac tw van nghé nghiép, viéc lam va
hd trg khéi nghiép tai Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi treong Ha Ngi

‘ HIEU TRUONG ‘ ‘
TRUONG PAI HQOC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Can cit Théng tw s6 07/2022/TT-BGDPT, ngay 23 thang 5 nam 2022 ciia Bé
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh cong tdc tw van nghé nghiép, viéc lam va
hé tro khéi nghiép trong cdc co sé gido duc;

Can cit Nghj quyét s6 08/INQ-HPTDHHN, ngay 29 thdng 4 ndm 2025 cua
Héi dong Truwong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Néi quy dinh chike néng,
nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Triwong Pai hoc Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi;

Can cir Nghi quyét sé6 334INQ-HPTPHHN, ngdy 21 thing 12 nam 2021
cua Hoi dong Trwong Pai hoc Tai nguyén va Méi trwong Ha Ngi ban hanh Quy
ché t6 chuic va hoat déng ciia Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi trirong Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Truong phong Cong tac sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cong tac tu van nghé
nghiép, viéc lam va hd tro khai nghiép tai Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi
truong Ha Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Trudng cac don vi truc
thudc Truong, Giam dbc Phan hiéu Trudng Dai hoc Tai nguyén va Méi truong
Ha Noi tai tinh Thanh Hoa, cac don vi, ca nhan va nguoi hoc ¢é lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn:
- Nhu bicu 2;
- Lanh dao Truong;

- Luu: VT, CTSV.TTLT.
o
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QUY DINH
Cong tac tuw van nghé nghiép, viéc lam va hé tre khéi nghiép
tai Trwong DPai hoc Tai nguyén va Méi trweong Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-TPHHN, ngdy  thdng
nam 2025 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi)
Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé nhiém vy, hinh thtc trién khai va cac diéu kién
bao dam thuc hién cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd tro khai nghiép
tai Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.

2. Quy dinh nay &p dung d6i véi vién chac, nguoi lao dong, ngudi hoc va
c4c t6 churc, ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong vin ban ndy, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am: La céac hoat dong nham hd tro,
huéng dan va cung cip thong tin dé ngudi hoc phat hién kha niang, nang khiéu,
dinh huéng hoc tap, phat trién ki niang chuyén mén, nghé nghiép, viéc 1am phu
hop vai nang luc, so thich, so truong, suc khoe va muc tiéu cua ban than.

2. Cong tac hd tro khai nghiép: La cac hoat dong nham gitip ngudi hoc tich
lity kién thiic nghé nghiép, viéc 1am phi hop véi nang luc, sé thich, so truong,
suc khoe, ky ning dé thuc day tu duy d6i méi, sdng tao hinh thanh cac y tuéng,
giai phap méi tao gia tri cho ban than, gia dinh, cong dong va xa hoi.

3. Bdi tac: La cac co quan, don vi, doanh nghiép, co sd giéo duc, co s& san
XUuat, t6 chuc, ca nhan c6 mdi quan hé va hop tac véi Truong dé dau tu, xay dung,
cai tao cong trinh, cung cap thiét bi, tai liéu, té chic dao tao, hd trg, phét trién
dich vu phuc vu cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd tro khoi nghiép.

biéu 3. Nguyén tic thuc hién

1. Cac noi dung, hoat dong cua cong tac tu van nghé nghiép, viéc l1am va hd
tro khai nghiép bao dam pht hop véi nhu cau ciia ngudi hoc va tap trung vao phat
trién nghé nghiép, viéc 1am theo nganh va linh vuc dao tao cua Truong.

2. Cong tac dao tao, bdi dudng kién thirc, k§ nang, huan luyén khoi nghiép
phl hop theo nganh, linh vuc dao tao caa Truong va khong l1am anh huong dén
tién d6 hoc tap va khung thai gian hoc tap cua ngudi hoc.
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3. Cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd tro khai nghiép phai thuc
hién trén co so lay nguoi hoc 1am trung tdm; gan véi nhu cau ciia ngudi hoc va vi
loi ich cua ngudi hoc; dong thoi thuc hién trén co s nhu cau tir thi trueong lao
dong, viéc 1am va phat trién cac ki nang cho nguoi hoc.

4. Khuyén khich xa hoi héa trong cong tac tu van nghé nghiép, viéc lam va
hd tro khai nghiép theo dung quy dinh cua phap luat.

) ) Chu’O’ng 11 .
CONG TAC TU VAN NGHE NGHIEP, VIEC LAM

Piéu 4. Muc dich

1. Giap ngudi hoc tu nhan thirc vé kha nang, s thich, s¢ trudong ctiia ban
than; co kién thirc, hiéu biét vé thé gio1 nghé nghiép, viéc lam trong xa hoi; xu
huéng nganh, nghé viéc 1am trong tuong lai.

2. Gitp nguoi hoc tang hiéu biét vé cac nganh nghé chuyén mén, xac dinh
nghé nghiép phu hop véi ning luc, nguyén vong ctia ban than; hiéu biét vé xu
hudng nganh, nghé, viéc lam.

3. Nang cao nhan thic ctia ngudi hoc vé thai d6 nghé nghiép, dao dirc nghé
nghiép, xay dung ké hoach hoc tap va phat trién ning lyc nghé nghiép.

4. H} trg ngudi hoc xay dung ké hoach nghé nghiép trong tuwong lai va cé
su chuin bi dé thyc hién thanh cong ké hoach do.

5. Tu van viéc lam phu hop véi stre khoe; ning luc; sé trudng; nguyén vong;
nganh, nghé dao tao ctia ngudi hoc.

Piéu 5. Nhiém vu ciia cong tac tw van nghé nghiép, viéc lam

1. Xay dung co s¢ dir liéu thdng tin viéc 1am, tuyén dung, yéu cau vé ky
nang, thai 6 cua cac nhom nghé nghiép, viéc 1am; thong tin vé nhu cau thi trudng
lao dong lién quan dén nganh dio tao.

2. Pao tao, boi dudng gilp ngudi hoc rén luyén, phat trién cac k§ nang nhan
thirc, kK nang xa hoi, quan ly cam x(c va cac ky nang vé nghé nghiép, viéc lam.

3. HJ tro nguoi hoc trai nghiém, 1am quen vai cong viéc thuc té tai don vi
d6i tac; hudng dan nguoi hoc tham gia viéc 1am thém phu hop véi thoi gian hoc
tap va theo quy dinh caa Truong.
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4. Cong bd thdng tin vé tinh trang viéc 1am cua ngudi hoc sau khi tét nghiép;
cap nhat dir liéu théng ké viéc 1am cua ngudi hoc vao phan mém co sé dit liu
nganh cua Bo Giao duc va Pao tao theo quy dinh.

5. Cac noi dung tu van nghé nghiép, viéc lam khac phi hop véi quy dinh
cua phap luat.

Dieu 6. Hinh thire trién khai ciia cong tac tw van nghé nghiép, viéc lam

1. Hudng dan ngudi hoc khai thac co sé dir liéu thdng tin tuyén dung cua
cac don vi sir dung lao dong, thdng tin vé nhu cau thi truong lao dong.

2. Cung cap cong cy, phuong phap va hudng dan nguoi hoc danh gia ky
nang, thai dg, kha nang thich ng vai thi truong lao dong.

3. T6 chiic rén luyén ki nang nghé nghiép, viéc lam cho nguoi hoc thong
qua cac hoat dong xa hoi, cac hoat dong ngoai khoa.

4. T6 chuc dao tao, boi dudng kién thuc, rén luyén k§ nang cho nguoi hoc
théng qua hinh thic sinh hoat cau lac bd, cac hoat dong ngoai khoa nhu: Cac budi
hoi thao, Workshop vai sy tham gia ctia cac chuyén gia, doanh nghiép, hoac
nhitng ngudi ¢ kinh nghiém trong nganh nghé gidp nguoi hoc hiéu rd hon vé yéu
cau nghé nghiép, xu hudng thi trudong lao dong va nhiing ki niang can thiét. Hoat
dong dao tao, trai nghiém tai don vi sir dung lao dong, hoat dong phéi hop véi cac
d6i tac.

5. T6 chirc ngay hdi viéc 1am, tuyén dung cho nguoi hoc dinh ky hang nam.

6. Cac hinh thirc khac theo quy dinh ctua phap luat.

~ Chuong Il
CONG TAC HO TRQ KHOI NGHIEP

Piéu 7. Muc dich

1. Khuyén khich tinh than khoi nghiép va tu tao viéc lam cho ngudi hoc;
trang bi cac kién thirc, k§ nang vé khai nghiép cho nguoi hoc tu tin, chii dong,
sang tao trong viéc khoi nghiép, chit dong tu tao vi¢c lam sau khi tdt nghiép.

2. Nang cao nang lyc cia Nha trudng vé cong tac dao tao, boi dudng, rén
luyén, hd tro nguoi hoc khéi nghiép va ty tao viée lam.

3. Tao moi truong thuan loi dé hd tro nguoi hoc hinh thanh va hién thuc
hoéa cac y tudng, du an khai nghiép, gop phan tao viéc lam cho ngudi hoc sau khi
t6t nghiép; ting cudng ngudn luc xi hoi hoa, thu hat sy tham gia ctia doanh
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nghiép, td chirc, cA nhan trong cong tac hd trg hoat dong khéi nghiép va tu tao
viéc lam cia ngudi hoc.

Piéu 8. Nhiém vu ciia cong tac hd tre khai nghiép

1. Cung c4p cho nguoi hoc thdng tin vé cac chuong trinh, chinh sach hd tro
khaoi nghiép.

2. Ban hanh cac quy dinh cu thé vé ché do, chinh sach va dinh hudng doi
méi séng tao, khai nghiép gan véi cac hoat dong hoc tap, nghién ciu khoa hoc.

3. Pao tao, bdi dudng va té chac rén luyén cho nguoi hoc van dung cac
kién thirc, ky nang: Cong dan tich cuc, nhan thic vé khoi nghiép, doi méi sang
tao, cdng nghé, chuyén doi s6 gan véi linh vuc Tai nguyén va Méi traong.

4. B4 tri nguon luc, co so vat chat, phong thi nghiém, xuéng thuc hanh, tao
moi trudng va khdng gian chung hd tro nguoi hoc khéi nghiép.

5. Xay dyng chuong trinh wom tao doanh nghiép, hd tro ngudi hoc hinh
thanh, trai nghiém, thuc hanh, hoan thién cac du an, y tuéng khoi nghiép.

6. Tu van, hd tro va két noi cac dy an khoi nghiép cua ngudi hoc véi cac
Quy hd tro khai nghiép, cac doi tac.

7. Bay manh cac hoat dong truyén thdng gilp ngudi hoc hiéu ré vé khoi
nghiép ham thich khoi nghiép dé theo dudi uéc mo khoi nghiép.

8. Cac noi dung hé tro khai nghiép khac phi hop voi quy dinh cia phap
luat.

biéu 9. Hinh thirc trién khai cong tac hé tre khéi nghiép

1. T6 chuc tuyén truyén vé cac hoat dong doi méi sang tao, khai nghiép
cho nguoi hoc thong qua hoat dong dao tao, hoat dong ngoai khda, qua tai liéu va
cac phuong tién truyén théng.

2. Xay dung chuong trinh ddo tao, chuyén dé bdi dudng kién thirc, k§ ning
khoi nghiép cho ngudi hoc theo huéng bat budc hoic tu chon.

3. Gi4o duc, nang cao nhan thic, truyén thy tinh than khoi nghiép cho sinh
vién théng qua trién khai “Tuan sinh hoat c6ng dan - sinh vién dau khéa".

4. T6 chirc bdi dudng, dao tao, rén luyén nang cao nhan thic, kién thic, k§
nang vé doi méi sang tao, khai nghiép cho ngudi hoc théng qua chuong trinh dao
tao, nghién ctu tai liéu, hoat dong ngoai khoa, phuwong tién cdng nghé théng tin,
hoat dong phéi hop vai cac doi tac.
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5. Hd trg, tao diéu kién thanh 1ap cac cau lac bd ngudi hoc nghién ciu khoa
hoc, d6i mai sang tao, khai nghiép.

6. T6 chuc thuc hanh, trién khai cac dy an khai nghiép cho ngudi hoc thong
qua hoat dong phdi hop véi cac dbi tac; to chirc cho ngudi hoc tham gia cac cudc
thi, hoi cho, trién 1am trung bay, gidi thiéu thanh tuu khoa hoc ki thuat, du an
khéi nghiép.

7. Céc hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat.

) ?Chu’o:ng IV ] )
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN

Piéu 10. Trach nhiém cia cac don vi, cad nhan

1. Hiéu trwéng Nha trwong

a. Chi dao, t6 chuc thyuc hién cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd
tro khai nghiép theo quy dinh.

b. Khen thudng cac to chirc, c& nhan dat cac thanh tich trong cong tac tu
van nghé nghiép, viéc 1am va hd trg khai nghiép theo quy dinh hién hanh.

2. Phong Cong tac sinh vién

a. Chu tri phéi hop voi cac don vi ¢6 1i€n quan, chuan bi cac noi dung dé
tham muu cho Lanh dao Truong vé cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd
trg khot nghiép.

b. So két, tong két, bao cao dinh ky hodc dot xuat vé cong tac tu van nghé
nghiép, viéc 1am va hd tro sinh vién khoi nghiép cua Nha truong theo yéu cau cua
Lanh dao Trudng va co quan cap trén.

c. P& xuit véi Lanh dao Truong khen thuéng ddi véi cac ca nhan, tap thé
c6 thanh tich xuat sac trong cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd trg khoi
nghiép.

3. Cac Khoa, By mon

a. Chu tri thuc hién cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd trg khoi
nghiép theo ké hoach chung cta Nha truong.

b. Ctr vién chire, nguoi lao dong, ngudi hoc tham gia hoat dong tu vin nghé
nghiép, viéc 1am va hd tro khai nghiép.
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c. B4o c4o két qua thuc hién cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd
tro khoi nghiép dinh ky hodc dot xuat voi Lanh dao Truong (qua Phong cong tac
sinh vién).

d. Pé xuit véi Lanh dao Truong (qua Phong cong tac sinh vién) khen
thudng ddi v6i ca nhan, tap thé c6 thanh tich xuit sic trong hoat dong tu van nghé
nghiép, viéc 1am va hd tro khaoi nghiép.

4. Cac don vi khac truc thu¢c Truwong

a. Phoi hop véi don vi chu tri trong cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am
va hd tro khéi nghiép.

b. Ctr vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc tham gia hoat dong tu vin nghé
nghiép, viéc 1am va hd trg khoi nghiép.

c. P& xuét v6i Lanh dao Truong (qua Phong cdng tac sinh vién) khen
thuong ddi v4i ca nhan, tap thé ¢ thanh tich xuat sic trong hoat dong tu van nghé
nghi€p, viéc lam va ho tro khoi nghiép.

5. Cac doi tac

a. Thuc hién cac quy dinh cua Quyét dinh nay va cac quy dinh khéac cua
phap luat co lién quan.

b. Bao dam chét luong cac hoat dong khi tham gia phéi hop véi Truong.

c. Bao dam an toan vé thé chat, tinh than va cac quyén lgi hop phéap cho
ngudi hoc, ngudi day trong qua trinh té chirc cac hoat dong; bao dam quyén loi
bao hiém rai ro cho ngudi tham gia.

d. Quan Iy, luu giit hd so to chirc hoat dong bao gém: Chu truong, ké hoach,
tai liéu, danh sach ngudi tham gia, ho so tai chinh theo quy dinh hién hanh.

Chuong V
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 11. Khen thwéng, ky luat

1. Khen thwéng

Vién chtrc, nguoi lao dong va nguoi hoc dat thanh tich cao trong cng tac
tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd trg khoi nghiép dugc Nha truong khen thuong
theo quy dinh hién hanh.

2. Ky luat
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Vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc vi pham cac quy dinh trong cong
tac tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd tro khai nghiép bi xtr Iy theo cac quy dinh
hién hanh.

) Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Kinh phi thuc hién
Kinh phi thuc hién cong tac tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd tro khoi
nghiép duoc huy dong tir c4c ngudn sau:

1. Ngan sach nha nudc;

2. Ngudn thu hop phap cua Truong;

3. CAc ngudn tai trg, vién trg, cua c4c td chic, ca nhan trong va ngoai nudc;
4. Céc ngudn khac theo quy dinh.

Piéu 13. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Lanh dao cac don vi chiu trach nhiém trién khai day du va thi hanh Quyét
dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién néu co6 phat sinh, cac don vi dong gop ¥ kién
gui Hiéu truong (qua Phong cong tac sinh vién) dé tong hop va dé xuat, bo sung
cho phli hop vei thuc tién./.
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